
Surat Pernyataan Kesediaan Mengikuti Pelatihan sekurang-kurangnya memuat 
informasi dan pernyataan sebagaimana tercantum dalam contoh surat berikut: 
 
 

  

KOP INSTANSI 
 

 
SURAT PERNYATAAN  

KESEDIAAN MENGIKUTI PELATIHAN 
     Nomor  :   ………...................................... 

 
 

 
Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : ………………………………………………….. 

NIP : ………………………………………………….. 

Pangkat/Golongan : ………………………………………………….. 

Jabatan saat ini : ………………………………………………….. 

Unit Kerja : ………………………………………………….. 

 
Menyatakan bahwa saya bersedia dan sanggup untuk mengikuti Pelatihan ............................. 

Tahun 20........ sampai dengan selesai dan tidak akan mengundurkan diri. 

Apabila saya mengundurkan diri setelah ditetapkan menjadi peserta pelatihan dengan alasan yang 

tidak dapat dipertanggungjawabkan, maka saya bersedia menerima sanksi administrasi dan 

mengembalikan biaya/kerugian negara yang timbul sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-

undangan. 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sebenar-benarnya tanpa ada paksaan dari 

siapapun untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 
 

 ………………., ………………… 20… 

Mengetahui,  

JPT Pratama/Kepala Unit Kerja Yang membuat pernyataan,  

 
 

Ttd dan Stempel Unit Kerja 
 

…………………………………………… 
NIP. …………….. 

 
 

Materai 10.000,- 
 

……………………………………………… 
NIP. …………….. 

 
 

 


